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ОДОБРЕНО 

Педагогическим советом  
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«УТВЕРЖДАЮ» ____________________ 

Директор АНО ПО «Воронежский колледж 

«Номос» 

к.и.н., Колесникова П.В. 
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ПОЛОЖЕНИЕ О СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯХ 

АНО ПО ВОРОНЕЖСКИЙ КОЛЛЕДЖ «НОМОС» 

 

 Настоящее положение, разработано в соответствии со следующими 

нормативными документами: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273 -ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

- Приказом Минпросвещения России от 24 августа 2022 г. № 762 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

- Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования; 

- иными нормативно-правовыми актами РФ, регулирующими вопросы организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования; 

- Уставом и локальными нормативными актами колледжа. 

АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» осуществляет подготовку специалистов 

среднего звена по основным профессиональным образовательным программам по 

специальностям 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, 54.02.01 Дизайн (по 

отраслям), 44.02.02 Преподавание в начальных классах. 

В соответствии с профилями специальностей и требованиями к организации учебного 

и воспитательного процесса в колледже существуют нижеперечисленные структурные 

подразделения. Деятельность каждого из подразделений регулируется соответствующим 

локальным нормативным актом.  

 

I. Совет учредителей 

1.1. Совет учредителей является высшим руководящим органом, осуществляющим 

общую координацию деятельности колледжа и решение стратегических вопросов его работы.  

1.2. К исключительной компетенции Совета учредителей относится: изменение Устава 

колледжа, определение приоритетных направлений деятельности колледжа, принципов 

формирования и использования его имущества, утверждение годового бухгалтерского 

баланса, образование исполнительных органов колледжа и прекращение их полномочий, 

утверждение финансового плана колледжа и внесение в него изменений, создание филиалов и 

открытие представительств колледжа, реорганизация и ликвидация колледжа.  

 

II. Педагогический совет 

2.1. Педагогический совет является руководящим органом учебно-воспитательного 

процесса и научно-методической работы.  

2.2. В состав Педагогического входят директор колледжа, его заместитель, председатели 

цикловых комиссий, ведущие преподаватели.  

2.3. В сферу компетенции педагогического совета входит утверждение основной учебно-

методической документации, координация работы цикловых комиссий, координация 

деятельности издательства колледжа, постановка научной работы в колледже.   

2.4. Координация деятельности Педагогического совета осуществляется заместителем 

директора по учебной работе. 



2 

 

 

III. Административный совет 

3.1. Административный совет является органом, координирующим деятельность 

учебного заведения.  

3.2. В состав Административного совета входит директор колледжа, его заместители, 

директор издательства колледжа.  

3.3. В сферу компетенции Административного совета входит решение текущих вопросов 

организации и совершенствования проведения образовательного и воспитательного учебного 

процесса, административно-хозяйственной и редакционно-издательской деятельности 

колледжа.   

3.4. Координация деятельности Административного совета осуществляется заместителем 

директора по общим вопросам. 

 

IV.Совет кураторов 

4.1. Совет кураторов является органом, координирующим воспитательную работу в 

колледже.  

4.2. В состав Совета кураторов входит заместитель директора по воспитательной работе 

и кураторы. В компетенцию совета кураторов входят: контроль за деятельностью кураторов, 

посещаемостью и успеваемостью студентов, организация и проведение воспитательных 

мероприятий и экскурсионных поездок, выработка и реализация концепции воспитательной 

работы в колледже.  

4.3. Координация деятельности Совета кураторов осуществляется заместителем 

директора по воспитательной работе. 

  

V. Цикловые учебно-методические комиссии  

5.1. Цикловые учебно-методические комиссии организуются по шести циклам 

дисциплин: общему гуманитарному и социально-экономическому циклу; математическому и 

естественно-научному циклу; профессиональным циклам специальностей 40.02.01 «Право и 

организация социального обеспечения», специальности 54.02.01 «Дизайн (по отраслям)», 

специальности 44.02.02 «Преподавание в начальных классах».  

5.2. Цикловую учебно-методическую комиссию возглавляет председатель. 

5.3. Координация деятельности цикловых учебно-методических комиссий 

осуществляется заместителем директора по учебной работе. 

 

VI. Факультеты 

6.1. Подготовка специалистов по специальности 40.02.01 «Право и организация 

социального обеспечения» осуществляется на юридическом факультете.  Подготовка 

специалистов по специальности 44.02.02 «Преподавание в начальных классах» 

осуществляется на психолого-педагогическом факультете. Подготовка специалистов по 

специальности 54.02.01 «Дизайн (по отраслям)» осуществляется на факультете дизайна. 

6.2. Координация деятельности факультетов осуществляется заместителем директора по 

учебной работе.  

 

VII. Библиотека 

7.1. Библиотека является структурным подразделением, обеспечивающим обучающихся и 

сотрудников учебной, научной, справочной, художественной литературой, периодическими 

изданиями и информационными материалами учебно-воспитательный процесс, а также центром 

распространения знаний, духовного и интеллектуального общения, культуры. 

7.2. Деятельность библиотеки координируется заведующим библиотекой - заместителем 

директора колледжа по общим вопросам.  
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VIII. Издательство  

8.1. Издательство колледжа является структурным подразделением, осуществляющим 

выпуск необходимой для использования в учебно-воспитательном процессе литературы.  

8.2. Организация работы издательства, дизайна и производства литературы 

осуществляется сотрудником издательства - дизайнером.  

8.3. Деятельность издательства колледжа координируется заместителем директора 

колледжа по финансовым вопросам. 

 

IX. Медиацентр 

9.1. Медиацентр является структурным подразделением, занимающимся публичной 

передачей информации о деятельности колледжа, учебной и творческой деятельности 

обучающихся и представлением её в различных формах и на различных площадках, а также 

информационной поддержкой и освещением социально значимых событий, организаторами и 

участниками которых являются обучающиеся и преподаватели колледжа. 

9.2. Медиацентр является добровольным объединением обучающихся.  

9.3. Медиацентр возглавляет руководитель, назначаемый и освобождаемый от 

обязанностей приказом директора колледжа. Членом Медиацентра на добровольной основе 

может стать любой обучающийся колледжа. 

 

X. Студенческие клубы, кружки, театры, студии, спортивные секции 

10.1. Студенческие клубы, кружки, театры, студии, спортивные секции являются 

структурными подразделениями – добровольными объединениями студентов, основанными на 

общности интересов и совместной творческой или спортивной деятельности и представлением 

её в различных формах и на различных площадках. 

10.2. Участником студенческого клуба, кружка, театра, студии, спортивной секции 

может стать студент и преподаватель любого факультета и курса колледжа. 

10.3. Деятельность студенческих клубов, кружков, театров, студий, спортивных секций 

координируется заместителем директора колледжа по воспитательной работе. 

 

XI. Совет студенческого самоуправления 

11.1. Совет студенческого самоуправления является структурным подразделением, 

обеспечивающим объединение студентов колледжа с целью самостоятельной ответственной 

совместной деятельности, направленной на решение любых вопросов в поиске и организации 

эффективных форм самостоятельной работы, ведения переговоров. 

11.2. Членом Студенческого совета может стать любой студент колледжа, признающий 

Устав и Положение студенческого самоуправления, не имеющий проблем в обучении, 

занимающий активную жизненную позицию. 

11.3. Организационную поддержку деятельности совета студенческого самоуправления 

оказывает заместитель директора колледжа по воспитательной работе. 

 

XII. Совет родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся  
12.1. Совет родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся 

является структурным подразделением, обеспечивающим реализацию прав 

несовершеннолетних обучающихся, решение важных вопросов жизнедеятельности 

несовершеннолетних обучающихся.  

12.2. Совет родителей создаётся по инициативе родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся 

12.3. Организационную поддержку деятельности совета родителей оказывает 

заместитель директора колледжа по воспитательной работе. 

 

XIII. Совет по профилактике правонарушений среди студентов 

13.1. Совет по профилактике правонарушений среди студентов является структурным 
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подразделением, обеспечивающим единый подход к решению проблем профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных 

интересов.  

13.2. Деятельность Совета по профилактике правонарушений среди студентов 

координируется заместителем директора колледжа по воспитательной работе. 

 

XIV. Комиссия по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений 

14.1. Комиссия по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений является структурным подразделением, созданным для урегулирования 

разногласий между участниками образовательных отношений по вопросам реализации права 

на образование, в том числе в случаях возникновения конфликта интересов педагогического 

работника, применения локальных нормативных актов, обжалования решений о применении к 

обучающимся дисциплинарного взыскания.  

14.2. Деятельность Комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений координируется директором колледжа. 

 

XV. Служба содействия трудоустройству выпускников 

15.1. Служба содействия трудоустройству выпускников является структурным 

подразделением, созданным для обеспечения единых подходов к организации процесса 

трудоустройства студентов, повышения мотивационной активности к трудоустройству 

выпускников, обеспечения их эффективного трудоустройства, формирования у выпускников 

информационной и психологической компетентности для успешной адаптации на рынке 

труда, а также мониторинга их дальнейшего карьерного роста. 

15.2. Работу службы возглавляет заместитель директора по общим вопросам. 

 

XVI. Приемная комиссия 

16.1. Приемная комиссия является структурным подразделением, создаваемым для 

организации набора обучающихся, приема документов поступающих колледж, проведения 

вступительных испытаний и зачисления в состав обучающихся. 

16.2. Состав Приемной комиссии колледжа утверждается приказом директора, который 

является председателем Приемной комиссии. 

16.3. Деятельность Приемной комиссии координируется ответственным секретарем 

Приемной комиссии. 

 

XVII. Аттестационная комиссия 

17.1. Аттестационная комиссия является структурным подразделением, создаваемым для 

аттестации педагогических работников. 

17.2. Аттестационная комиссия создается приказом директора в составе председателя 

комиссии, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии и формируется из числа 

работников колледжа. В состав аттестационной комиссии колледжа в обязательном порядке 

включается представитель работников колледжа. Председателем аттестационной комиссии 

является директор колледжа. 

17.3. Деятельность Аттестационной комиссии координируется директором колледжа. 

 

XVIII. Апелляционные комиссии 

18.1. Апелляционные комиссии являются структурными подразделениями колледжа, 

создаваемыми:  

а) на период проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам подготовки специалистов среднего звена по специальностям среднего 

профессионального образования для рассмотрения апелляций на решения ГЭК; 
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б) на период проведения вступительных испытаний поступающих в колледж 

абитуриентов для рассмотрения апелляций на решения экзаменационных комиссий и 

приемной комиссии.  

18.2. Апелляционные комиссии создаются приказами директора  

18.3. Координация деятельности Апелляционных комиссий осуществляется 

заместителем директора по учебной работе. 

 

XIX. Государственные аттестационные комиссии 

19.1. Государственные аттестационные комиссии являются структурными 

подразделениями колледжа, создаваемыми на период проведения итоговой аттестации 

студентов, завершающих обучение по основным профессиональным образовательным 

программам подготовки специалистов среднего звена.  

19.2. Координация деятельности Государственных аттестационных комиссий 

осуществляется заместителем директора по учебной работе.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


